
  شکده فنی شهید رجایی قوچانآموز

 اردانیمقطع ک ان نامهین و نگارش پاینحوه تدو

 
 

  ب آنهایبخش ها و ترت -١

  : ب ذکر شده باشندیل، به ترتیذ يبخشها يد حاویان نامه ها بایپا

 دیصفحه اول سف  

 صفحه دوم بسم االله  

  ان نامهیپا صفحه سوم مشخصات  

  ياریاخت(ر و تشکر یتقد چهارمصفحه( 

 سطر15حداکثر ( یده فارسیچک پنجمه صفح( 

  و شماره صفحه آن ها فصل ها یو فرع ین اصلیشامل عناو(فهرست مطالب  مششصفحه( 

 یمتن اصل  

 و کلیه ارجاعات ، روابط، اشکالنمودارها  شامل  جداول، :و پیوست ها ضمایم 

 منابع و مآخذ  

 وه نگارشیش -2

-B قلم ترجیحا(ي سطر 20باشد که در هر صفحه حداکثر  ییبا قلم ها و Word د با نرم افزاریان نامه باینگارش پا

NAZANIN  ردیرا دربرگ) 14 قلم اندازه.  

 کاغذ و چاپ -3

به صورت یک رو و )  A4 کاغذ(متر یسانت 21×  7/29د مرغوب با ابعادیکاغذ سف يد رویان نامه بایپا يه قسمتهایکل
 يدر صورت وجود نقشه ها و نمودارها. کسان باشدیمتن  یلم مورد استفاده در تمامنوع ق پرینت گرفته شده و  (portrait) پرتره

 .ردیان نامه قرارگیمناسب در مجموعه پا یو با تاشدگ A3 کاغذ ي، حداکثر روA4 بزرگتر از کاغذ



 يه بندیو حاش يفاصله گذار -4

ه سمت یمتر و حاشیسانت 5/2مت راست و بالا ه سیحاشباشد و Line  5/1بصورت ان نامه برابر یپا یفاصله سطرها در تمام
موارد اندازه شکل ها  یکه در برخ یدر صورت. ت شودیان نامه رعاید در سرتاسر پایه باین حاشیا. باشد یمتر میسانت 2ن ییچپ و پا

 .ت گرددیه رعایاشتاخورده، ح A3 ا با استفاده از کاغذیه باشد، با کوچک کردن آنها و یداخل حاش يا جدول ها بزرگتر از فضای

 جدول ها و شکل ها -5

ه شده یته یکه کپ يه شوند؛ به گونه ایت مناسب تهیفید با کیو جدول ها با) ها یر، نمودارها، منحنیتصاو(شکل ها  یتمام
د به یشکل ها و جدول ها با یتمام. شوند یده میها، شکل نام یرها، نمودارها و منحنیتصو. برخوردار باشد یآنها از وضوح کاف

و  عنوان - 1-2شکل : شکل اول از فصل دوم  به عنوان مثال،( . شوند يبه نحو مناسب شماره گذارب حضور در هر فصل یترت
 یاز مرجع یا شکلیچنانچـه جدول . گـردد یر آنها ذکـر میها در ز آنها و عنوان شکل يعنوان جدول در بالا، ..... )توضیح شکل

ه شکلها و جدول ها، در متن ارجاع داده ین لازم است به کلیهمچن. گردد یا شکل ذکر میآورده شود، مرجع در عنوان جدول 
 .شود

 سینو یپ -6

س در همان یرنویتوان به صورت ز یم ح رایداشته باشد، توض یح خاصیاز به توضیا واژه نیک عبارت یکه  یدر صورت
شود  یپ میـ که به صورت کوچک در بالا و سمت چپ آن تا يا واژه توسط شماره این صورت، عبارت یدر ا. صفحه ارائه نمود

 .شود یح مربوط به آن شماره داده میس توضیرنویـ مشخص شده و در ز

 یدرمتن فارس یدرج کلمات خارج  -7

 .شود ینوشته م یو در پانوشت به زبان اصل یدر متن به خط فارس یخارج يهمه نامها

 و فرمولها یاضیروابط ر  -8

  .پ شده و مناسب در داخل متن ارائه گردندیست به صورت تایبا یز میو فرمول ها ن یاضیروابط ر

 نحوه ارجاع درمتن و فهرست منابع و مآخذ - 9

ازروش  یکیرد اشاره شود؛ ارجاع مناسب به منابع، مطابق یگ یکه مورد استفاده قرار م یه منابعیلازم است در متن به کل
 .استاد راهنما خواهد بود با نظر ین المللیاستاندارد ب يها

 ان نامه یمشخصات جلد پا  -10

رشته الکترونیک ، يسورمه اکاردانی رشته کامپیوتر  يان نامه هایپا يرنگ جلد برا. باشد ینگور میجلد از نوع گال
به صورت لد ي جرو ينوشته ها. باشدزرشکی ،رشته برق صنعتی سبز پررنگ ، رشته حسابداري طوسی ، رشته صنایع فلز قهوه اي 



  )1پیوست (.شود یسنده نوشته میان نامه و نام نویدر قسمت عطف، عنوان پا.  گردد یزرکوب چاپ م

 ان نامهیر پایتکث -11

 و PDF در فرمت CD یکپ دوهمراه با صحافی نموده ، و  چاپنسخه  یک ان نامه خود را دریدانشجو موظف است پا
WORD   ،دیل نمایتحو... سخت افزار، نرم افزار و به همراه کلیه فایلهاي شبیه سازي.) CD  باید دارايlabel  باشد.(  

  
 :فارسی و انگلیسی زبان دو به اینترنت سایت -3 مقاله -2کتاب -1 براي مراجع ذکر از اي نمونه
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  )در صفحه بعد قابل مشاهده است ،ه صفحه روي جلدننمو(
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  
  
  
  

  

  

  

  الکترونیک )کاردانی یا کارشناسی(نامه جهت اخذ مدرك  پایان

  قوچانشهید رجایی ده فنی آموزشک

  

  :نامه  عنوان پایان

 ---- عنوان  ----- 

  

  :استاد راهنما 

  ---- استاد مربوطه  ---- 
  

  :دانشجویان

  علی علوي: مثال
  سنیححسن 

  

   94بهمن  


